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Pristopnica nove organizacije v informacijski sistem ZOTKiS 
Za vključitev nove organizacije v informacijski sistem ZOTKiS (v nadaljevanju: sistem 
ZOTKiS) izpolnjeno in s strani odgovorne osebe potrjeno pristopnico vrnite po e-pošti na 
naslov pristopnice@zotks.si. Podrobna navodila so na drugi strani dokumenta. 

Osnovni podatki 
 
Uradni naziv organizacije (brez okrajšav) 

   
Kratki naziv organizacije  Davčna številka ali ID za DDV1 

  ☐ osnovna šola 
☐ srednja šola 

☐ fakulteta 
☐ drugo 

IBAN številka (v obliki SI56 XXXX XXXX XXXX XXX)  Vrsta organizacije 

Podružnica: 
☐ Da   ☐ Ne 

 
Naziv matične šole2 

Naslov organizacije 
 
Ulica in hišna številka 

   
Pošta in poštna številka  Občina in država3 

Kontaktni podatki 
   
Telefonska številka  Mobilni telefon (neobvezno) 

   
Organizacijski e-poštni naslov  Spletna stran 

Skrbnik/ca organizacije 
Vlogo skrbnika/ce organizacije nosi oseba, pooblaščena s strani odgovorne osebe 
organizacije za upravljanje z vsemi podatki organizacije v sistemu ZOTKiS. 

   
Ime skrbnika/ce  Priimek skrbnika/ce 

   
E-poštni naslov skrbnika/ce  Telefonska številka skrbnika/ce 

Bodoči skrbnik/ca si na naslovu https://sistem.zotks.si/auth/register ustvari uporabniški 
račun, katerega e-poštni naslov se mora ujemati z zgoraj vpisanim. 

 
1 Če ste zavezanec za DDV, obvezno vpišite predpono SI, sicer davčno številko vpišite brez predpone. 
2 Če organizacija ni podružnica, pustite prazno. Sicer vpišite ime matične organizacije. 
3 Državo vpišite le, če je različna od Slovenije. 
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Soglasje in pooblastilo skrbnika/ce organizacije 
Skrbnik/ca organizacije in drugi zaposleni v organizaciji z dostopom do sistema ZOTKiS (v 
nadaljevanju: zaposleni) bodo spoštovali splošne pogoje uporabe, ki jih potrdijo tudi 
lastnoročno ob prvi prijavi v sistem ZOTKiS. 

Zaposleni so pred vstopom in uporabo sistema ZOTKiS seznanjeni z določili o varstvu 
osebnih podatkov, predvsem na področju zbiranja soglasij za obdelavo osebnih podatkov v 
sistemu ZOTKiS. Osebne podatke uporabnikov organizacija, za katere le-ta predhodno ne 
pridobi soglasja k obdelavi osebnih podatkov, ne sme obdelovati v sistemu ZOTKiS. 

Spodaj podpisana odgovorna oseba organizacije soglašam s splošnimi pogoji uporabe 
sistema ZOTKiS in skrbnika šole do preklica pooblaščam za obdelavo podatkov naše 
organizacije v sistemu ZOTKiS. 

 

 
žig 

 
Kraj in datum Podpis odgovorne osebe 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Navodila za pristop v sistem ZOTKiS 

1. Izpolnite vsa obvezna polja pristopnice v krepkem tisku. 
2. Pristopnico potrdi odgovorna oseba z lastnoročnim podpisom in žigom. Zadošča tudi žig 

organizacije in s certifikatom podpisan PDF dokument. 
3. Izpolnjeno in potrjeno pristopnico pošljite po e-pošti na pristopnice@zotks.si. 
4. Bodoči skrbnik/ca organizacije obišče https://sistem.zotks.si/auth/register, kjer si samostojno 

ustvari uporabniški račun in potrdi pravilnost e-poštnega naslova. 
5. ZOTKS po prejemu potrjene pristopnice preveri podatke, ustvari organizacijo v sistemu ZOTKiS in v 

4. točki ustvarjenemu uporabniškemu računu dodeli vlogo skrbnika organizacije. 

Izpolni ZOTKS 

       

 Datum prejema  Organizacija ustvarjena  Podpis skrbnika  
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